Zarzadzenie nr 2/2014
Nadle sniczego Nadle s$nictwa Marcule
z dnia 21.01.2014 roku
w sprawie zasad sprzeda zy i wydatku surowca drzewnego
w Nadle $nictwie Marcule
N-0151-2/2014

Dziatajgc na podstawie ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. Nr 12 poz. 59 z
2011 r. — tekst jednolity), na podstawie Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego 8 22 oraz Zarzadzenia Nr 71 DGLP z dn.
27.09.2013 r. w sprawie sprzedazy drewna przez PGL LP zarzadzam:

§1.
Przepisy ogdlne

1. Sprzedaz surowca drzewnego w Nadlesnictwie Marcule odbywa sie zgodnie z
Zarzgdzeniem nr 71 Dyrektora Generalnego LP z dnia 27 wrzesnia 2013 r. w
sprawie sprzedazy drewna przez Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe (znak: GM-900-4/13) tj.:

a) przedsi ebiorcy — nabywajg drewno poprzez:

- internetowe przetargi ograniczcone w Portalu Lesno-Drzewnym (PL-D)
z uwzglednieniem historii zakupéw drewna oraz dla przedsiebiorcow
realizujgcych nowe inwestycje,

- systemowe aukcje internetowe w aplikacji ,e-drewno”,

- aukcje internetowe w aplikacji ,e-drewno”,

- inne aukcje i submisje,

- negocjacje handlowe,

- ha podstawie cennika sprzedazy detalicznej,

b) osoby fizyczne — nabywajg drewno bezposrednio w nadlesnictwie tj. w
biurze nadles$nictwa oraz w kancelariach lesnictw na podstawie cennika sprzedazy

detalicznej.



2. Sprzedaz drewna prowadzona jest w Nadlesnictwie w scistym powigzaniu z

obowigzujacym ,Schematem obiegu dokumentow” i ,Regulaminem kontroli
wewnetrznej”.
3. Surowiec drzewny, ktory jest przedmiotem sprzedazy w mysl niniejszego

zarzadzenia, pochodzi z laséw o prawidlowo prowadzonej gospodarce lesnej,
zgodnej z miedzynarodowymi standardami Forest Stewardship Council (FSC),
potwierdzonymi certyfikatem nr SW-FM/COC-000250 oraz zgodnej z kryteriami
PEFC, potwierdzony certyfikatem nr PEFC-13/0131.

§ 2.

Niniejsze zarzadzenie reguluje zasady sprzedazy drewna w Nadlesnictwie
Marcule oraz wydatek drewna z lasu :

Sprzedaz drewna dla przedsiebiorcow, ktorzy zakupili drewno w Nadlesnictwie
Marcule na PL-D, systemowym ,e-drewno”, zwyklym ,e-drewno”, w negocjacjach
bezposrednich odbywa sie wedlug zawartych uméw kupna-sprzedazy drewna, w
ktérych szczegotowo okreslono warunki zakupu.

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest zgodnie z Regulaminem sprzedazy
detalicznej stanowigcym zatgacznik nr 1.

Wydatek drewna z lasu prowadzony jest zgodnie z Regulaminem wydatku

drewna stanowigcym zatacznik nr 2.

§3
Przepisy ko Acowe

1. W celu pelnej informacji nabywcéw o sposobie i zasadach sprzedazy drewna
niniejsze zarzadzenie nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej Nadlesnictwa
Marcule, na stronach BIP oraz na tablicy ogtoszen w leé$nictwach i biurze

nadlesnictwa.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21.1.2014 r.

3. Traci moc zarzgdzenie Nadlesniczego Nadles$nictwa Marcule nr 6/2013 z dn.
01.02.2013 .



Podpisat w oryginale:
Nadlesniczy
mgr inz. Tadeusz Misiak
Otrzymujg do wiadomosci i stosowania:

- Zastepca Nadlesniczego

- Inzynierowie Nadzoru

- Dzial Gospodarki Lesnej

- Dzial Ksiegowosci

- Dzial Administraciji

- Lesniczowie i podlesniczowie — wszyscy
- Straz Lesna

- Kadry - a/a (oryg.).



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Marcule nr 2/2014 z
dnia 21.01.2014 r.

Regulamin sprzeda zy detalicznej drewna w Nadle $nictwie Marcule

Sprzedazy surowca drzewnego na podstawie cennika detalicznego w
Nadlesnictwie Marcule mogq podlegac sortymenty surowca drzewnego okreslone
w aktualnym na dany rok planie sprzedazy drewna (wyodrebniona pula do
sprzedazy detalicznej). Rozmiar puli drewna przewidzianego do sprzedazy
detalicznej okreslony w planie rocznym nadlesnictwa moze ulega¢ zmianom

zgodnie z obowigzujgcym Zarzadzeniem DGLP nr 71 84 pkt.2 d,e.

Pula drewna do sprzedazy detalicznej jest ograniczona i uwzglednia przede

wszystkim potrzeby miejscowej ludnosci.

Dopuszcza sie sprzedaz detaliczng na warunkach samowyrobu drobnicy
opatowe] M2 i grubizny opalowej S4. Sprzedaz ta prowadzona jest za zgodg
lesniczego danego lesnictwa na scisle okreslonych pozycjach — dziatkach

roboczych.

Samowyréb nie moze by¢ wykonywany na pozycjach, na ktérych réwnolegle
prowadzone sg inne prace z zakresu pozyskania i zrywki drewna. Nabywca przed
rozpoczeciem prac winien ziozy¢é podpisane ,Oswiadczenie o samowyrobie”
stanowigce zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, a le$niczy musi udzieli¢
informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy i wskazac,
jakie drewno moze byC wyrabiane oraz okres$li¢ na danej powierzchni miejsca

cenne pod wzgledem przyrodniczym.

Drewno wyrabiane samowyrobem nalezy skiada¢ w stosy zgodnie z normg PN-
D-95000.

Do rozliczen finansowych w ramach sprzedazy na podstawie cennika
detalicznego stosowany jest obowigzujacy w dniu sprzedazy w Nadlesnictwie

Marcule cennik detaliczny.



7.

8.

10.

11.

Zaptata za drewno przy sprzedazy na podstawie cennika detalicznego nastepuje
gotowkg w lesnictwie lub w kasie nadlesnictwa zgodnie z Zarzadzeniem
Nadlesniczego Nadlesnictwa Marcule nr 1/2011 z dn. 01.02. 2011 r.

Sprzedaz drewna na podstawie cennika detalicznego w trybie bezposrednim
odbywa sie w biurze nadlesnictwa oraz w kancelariach lesnictw. W biurze
nadlesnictwa sprzedawane jest drewno wielkowymiarowe (WQ0) w kazdy roboczy
dzien tygodnia w godzinach od 8:00 do 12:00 na podstawie wystawionego przez
lesniczego ,Zestawienia drewna do sprzedazy detalicznej” — zalgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia, natomiast w lesnictwach prowadzona jest sprzedaz
pozostatych sortymentéw (S10, S3, S2, S4, M2).

W lesnictwach sprzedaz odbywa sie we wtorki i czwartki w godzinach od 7:00 do
09:00. Lesniczy winien tego samego dnia do godz. 14:00 dostarczy¢ przyjeta
gotowke do kasy nadlesnictwa. W uzasadnionych przypadkach za zgodag
Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego mozliwa jest sprzedaz w inne dni niz

wymienione powyze;.

Sprzedaz detaliczna odbywa sie tylko na podstawie wykazéw odbiorczych

drewna zatwierdzonych przez Zastepce Nadlesniczego lub Nadlesniczego.

Sprzedaz w biurze prowadzi upowazniony pracownik dzialu finansowo-
ksiegowego, na podstawie upowaznienia Nadle$niczego, na podstawie:
“Zestawienia drewna do sprzeda zy detalicznej’, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 4. W lesnictwach sprzedaz prowadzg lesniczowie lub podlesniczowie

zgodnie z upowaznieniem Nadlesniczego.

Sporzadzajacy asygnate w biurze nadlesnictwa wydaje nabywcy oryginat i
kopie dla wydajacego produkt (Kopia nr 2) po przedstawieniu przez nabywce
potwierdzonego dowodu wptaty (KP). Kopie asygnaty nabywca przekazuje
lesniczemu przy zgtoszeniu sie po odbior drewna. Na oryginale i kopii asygnaty
lesniczy lub podlesniczy dokonuje adnotacji o wydatku drewna. Dokumenty
sprzedazy sg przechowywane zgodnie =z aktualnie obowigzujgcym w
Nadlesnictwie Marcule schematem obiegu dokumentéw i instrukcjg kancelaryjna.



12. Lesniczy sporzadza asygnaty w rejestratorze zgodnie z Zarzadzeniem
Nadlesniczego Nadlesnictwa Marcule nr 1/2011 z dn. 01.02.2011 r. Po pobraniu
zaplaty za sprzedany surowiec drzewny w formie gotéwki, lesniczy drukuje
paragon fiskalny, ktéry wraz z asygnatg wrecza kupujgcemu. W przypadku, gdy
kupujacy bedacy osobg fizyczng zyczy sobie wystawienia faktury VAT —
otrzymuje on od les$niczego jedynie asygnate. fakt ten lesniczy odnotowuje w
rejestratorze podczas sporzgdzania asygnaty.

13. Les$niczy nie drukuje paragonu fiskalnego, gdy sytuacja dotyczy firmy
(przedsiebiorcy) dokonujacej zakupu drewna w ramach sprzedazy detalicznej na
fakture VAT — kupujacy otrzymuje od lesniczego jedynie asygnate.

14.  Faktury VAT dotyczace zakupu drewna przez firmy wystawiane sg w biurze
nadlesnictwa w dniu dokonania zakupu drewna, lecz po wczesniejszym transferze

asygnat z rejestratora lesniczego do SILP.

15. Dowodem detalicznego zakupu drewna w Nadlesnictwie Marcule jest:

- w przypadku oséb fizycznych — asygnata wraz z paragonem fiskalnym lub
fakturg VAT,

- w przypadku firm (przedsiebiorcéw) —asygnata i faktura VAT.

16. Lesniczy dokonujgcy sprzedazy drewna informuje nabywcow o0 nastepujgcych

warunkach kupna-sprzedazy:

« zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego doreczenia

asygnaty do lesniczego oraz bez uzyskania adnotacji o wydatku drewna,

» wywo6z drewna z lasu odbywa sie w dniach i godzinach wyznaczonych przez
sprzedajgcego i drogami wskazanymi przez wydajgcego drewno,

* nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie, po tym terminie
administracja lesna nie odpowiada za zakupiony produkt, a nabywca nie
moze roscic¢ pretensji do sprzedawcy, co do pogorszenia stanu jakosciowego

lub kradziezy zakupionego produktu.



Przyjecie do wiadomosci w/w warunkow kupujgcy potwierdza na asygnacie
wilasnorecznym podpisem z data.

17. Ustala sie, iz firmy $wiadczace ustugi w danym lesnictwie oraz ich
podwykonawcy nie powinni dokonywa¢ zakupu drewna w tym lesnictwie.

18. Sprzedaz drewna w ramach puli detalicznej dla firm (przedsiebiorcow), ktore
majg zawarte umowy kupna-sprzedazy drewna z Nadlesnictwem Marcule
mozliwa jest w nastepujacych przypadkach:

- jesli wystepuje brak zainteresowania zakupem tego rodzaju drewna ze strony
drobnych indywidualnych odbiorcow detalicznych z lokalnej spotecznosci

- jesli w ramach zawartych uméw kupna-sprzedazy drewna dana firma
(przedsiebiorca) zrealizowat juz odbior tego sortymentu na poziomie minimum
95%.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Marcule nr 2/2014 z
dnia 21.01.2014 r.

Regulamin wydatku drewna z lasu

1.

Wydatek drewna na kwity wywozowe w ramach zawartych uméw kupna-
sprzedazy moze nastgpic tylko, gdy pracownik dziatu marketingu badz Zastepca
Nadlesniczego wystawig ,Zlecenie” - stanowigce zatgcznik nr 5 do niniejszego
zarzadzenia po wczesniejszym sprawdzeniu, ze dany odbiorca dokonat
przedptaty na drewno lub posiada inne dopuszczone umowg kupna-sprzedazy
drewna zabezpieczenie ptatnosci np.: gwarancje bankowa. Wystawione zlecenia

sprzedazy drewna zatwierdza Nadlesniczy badz Zastepca Nadlesniczego.

Na podstawie zlecen lesniczowie lub upowaznieni podlesniczowie wypisujg
kwity wywozowe tylko na drewno, ktére zostato zaprzychodowane na WOD-y
zatwierdzone przez Nadles$niczego lub Zastepce Nadlesniczego. Na kwitach
wywozowych wpisuje sie (wypetniajgc rubryke bezposrednio w rejestratorze)
numer umowy kupna-sprzedazy drewna w ramach ktorej realizowany jest odbior

drewna.

Odbioru drewna dokonuje bezposrednio nabywca lub osoba upowazniona
(przewoznik), ktéra musi czytelnie pokwitowa¢ odbiér danej masy drewna na
kwicie wywozowym, oswiadczajac jednoczesnie ze rzeczywista masa catkowita
drewna w ramach dokonywanego transportu drewna bedzie kazdorazowo
ustalana w oparciu o tre$é rozporzadzenia Ministra Srodowiska i Ministra
Gospodarki z dnia 2.05.2012 r. w sprawie okreslenia gestosci drewna (Dz. U.
2012.536 z dn. 17.05.2012 r.). oraz ze uwzgledniajgca tak ustalong mase
catkowitg drewna rzeczywista masa catkowita pojazdow, ktorymi dokonywany
bedzie transport drewna nie przekracza wielkosci dopuszczalnej w rozumieniu
przepisow 0 drogach publicznych lub wielkosci okreslonej

w zezwoleniu na przejazd pojazdu nienormatywnego.

Kwit wywozowy jest dokumentem przewozu drewna i nalezy na nim odnotowac
date i godzine wydania drewna, winien on by¢ wypisywany i wydrukowany po

catkowitym zatadunku drewna na dany pojazd. Na kwicie wywozowym w miejscu



6.

.przewoznik” wypetnia pole wydajgcy drewno tj. lesniczy lub podlesniczy, a

ponizej czytelnie podpisuje sie przewoznik drewna.

Dokumentem potwierdzajgcym wydanie drewna jest asygnata lub kwit
wywozowy. Wydatek drewna zakupionego na asygnate odbywa sie we wtorki i
piatki kazdego tygodnia. W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda Nadlesniczego
lub Zastepcy Nadlesniczego mozliwy jest wydatek i wywdz drewna zakupionego
na podstawie cennika detalicznego w inne dni tygodnia. Date wydatku drewna
wg wystawionej asygnaty ustala sie na 2 kolejne dni wywozowe liczac od
pierwszego dnia wywozu przypadajgcego po dniu wystawienia asygnaty.
Wydatek drewna prowadzi lesniczy przez potwierdzenie wpisu dokonania
wydatku na oryginale i kopii asygnaty. Pobierajgc zakupione drewno Nabywca
kwituje jego odbiér na kopii asygnaty dla wydajgcego produkty przez zapis

“otrzymatem, data i podpis”.

Wydatek drewna moze odbywac sie wytgcznie na podstawie waznej asygnaty
(t. w terminie jej obowigzywania). Przediluzenie waznosci asygnaty w
uzasadnionych przypadkach dokonuje Nadle$niczy lub Zastepca Nadle$niczego
po stwierdzeniu, iz drewno znajduje sie na gruncie, co potwierdza lesniczy lub
podlesniczy na odwrocie asygnaty klauzulg *“ Drewno nr..... znajduje sie na

gruncie z datg i podpisem”.

Legalizacja surowca drzewnego przeznaczonego do sprzedazy detalicznej
odbywa sie zgodnie z Zarzadzeniem Nadlesniczego Nadlesnictwa Marcule nr
1/2014 z dn. 21.01.2014 r.

W przypadku sprzedazy drewna Ilub innych produktéw lesnych przez
lesniczego dla siebie, podlesniczego tego lesnictwa i cztonkow ich najblizszej
rodziny w le$nictwie w ktérym jest zatrudniony, wydatek drewna musi by¢

parafowany na asygnacie przez Inzyniera Nadzoru.

9. Wydatek drewna na kwity wywozowe (KW) i asygnate (AS) moze odbywac sie w

dni robocze w godzinach od 7:00 do 15:00 . Na w/w dokumentach winna by¢

zaznaczona godzina wydatku poprzez wydruk z rejestratora (KW) lub dopisana



recznie przez wydajgcego asygnate (AS). Odstepstwa od ustalonych terminow
wydatku mogg by¢ po uzgodnieniu z Zastepcg Nadlesniczego.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Marcule nr 2/2014 z
dnia 21.01.2014 r.

miejscowosc i data
Oswiadczenie o samowyrobie drewna

Ja, NIZEJ POUPISANY ... et et et e e e e et e e e e et e e e oswiadczam,
ze zgtaszam swoj udziat w samowyrobie drewna opatowego (M2, S4) na potrzeby wlasne na
POZYCji «eovvvevvnnne w oddziale .............cccoee lesnictwa .......cc.ovii

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem swiadomy, iz prace te wykonuje, na wiasny
rachunek i odpowiedzialnos¢ i nie nawigzuje przez jej wykonywanie zadnego stosunku
cywilno- prawnego z Nadle$nictwem, a ponadto oswiadczam, ze:

- stan mego zdrowia pozwala wykonywac prace zwigzane z samowyrobem drewna;

- posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwac;

- prace przy samowyrobie drewna prowadzi¢ bede w zespole co najmniej 2-osobowym
zapraszajac na wiasng odpowiedzialnos¢ inne osoby;

- czynnosci samowyrobu bede wykonywat wedtug wskazéwek lesniczego (podlesniczego)
we wskazanym przez niego miejscu;

- bede doktadat starannosci w bezpiecznym wykonaniu pracy wykazujgc troske

0 bezpieczenstwo wtasne, 0s6b wspédtpracujacych ze mna, jak rowniez osbb trzecich,

przekazano mi informacje o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia wykonujacych

samowyrab,

- znane mi sg konsekwencje niebezpiecznej realizacji czynnosci w ramach samowyrobu,

dziatan wbrew udzielonym mi wskazédwkom jak réwniez przekazanej informacji o

zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia wykonujgcych samowyrab.

Podpis osoby pozyskujacej drewno w drodze samowyrobu

POUCZENIE

1. Do pracy mog przystpowa wytacznie osoby nie wykazage oznak niedyspozycji psychicznej lub fizycznep Nolno dopuszcza
do pracy os6b ktére zgtosity takie niedyspozycje.

2. Zabroniona jest samodzielna pracaagiedztwie linii i uradzeh energetycznych.

3. Zabronione jest wykonywaniescinki drzew stojacych (ztomoéw, wiatrotoméw, wiatrowatow).

4. Promié strefy niebezpiecznej pragince i obalaniu drzew wynosi dwie wysdkoscinanych drzew , dlategmabronione jest
przebywanie w odlegt@ci mniejszej niz dwie wysokasci $cinanych drzew od prowadacegoscinke.

5. W czasie jazdy ggjnika mana porusza si¢ za nim w odlegtéci nie mniejszej i 5 m za tadunkiem.

6. W czasie zaladunku i wytadunku drewna zabronjesezblizanie s¢ do pojazdu na odlegié mniejsz niz 15m.

7. Zabronione jest zaktadanie stoséw drewna beednio przy drogach publicznych i innych miejscgdzie stosy powodowatyby
zaktécenie bezpiecgistwa ruchu lub trudrici w dokonaniu prawidtowego zatadunku.

8. Narzdzia wyte do pracy powinny ly dostosowane do warunkéw, miejsca i rodzaju wykomeyaracy oraz obowktujacych
przepiséw BHP, a w szczegdkoo przepisow dotyccych wykonawstwa prac z zakresu gospodatkidg wynikaacych z
Rozporadzenia MinistraSrodowiska z dnia 24.08.2006r. (Dz.U. 06.161.11%13prawie bezpiechstwa i higieny pracy przy
wykonywaniu niektorych prac z zakresu gospodadidgoraz z ,Instrukcji bezpiecastwa i higieny pracy przy wykonywaniu
podstawowych prac z zakresu gospodarddg’, wprowadzonej Zargglizeniem nr 36 DGLP z 24.04.2012 r.

9. Przed wprowadzeniem na powierzehwiskazane zostaly istnigje cenne obiekty przyrodnicze, na ktére zwéawaery szczegbla
uwag;.

Wprowadzenie na pozycje oraz przeszkolenie wykonat ...



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Marcule nr 2/2014 z
dnia 21.01.2014 r.

“Zestawienie drewna do sprzedazy detalicznej”

lesnictwo miejscowos¢, data

imie i nazwisko adres
= ) Y0 1770101 0 S
D) NI N O D e e e

(0 T 1 074 PR )

podpis lesniczego

Nadlesnictwo prowadzi sprzedaz w kazdy dzien tygodnia w godz. 8% — 12%,

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany oswiadczam, ze zapoznatem sie z zasadami sprzedazy drewna

w Nadlesnictwie Marcule.
Zobowigzuje sie dostarczy¢ kopie asygnaty/faktury* do Lesniczego Lesnictwa
wydajgcego zakupione drewno.

czytelny podpis nabywcy
* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa Marcule nr 2/2014 z
dnia 21.01.2014 r.

Marcule, dn. ..............

LesSnictwo ......covveeveeeiiininnnn,
Zlecenienr ......................

Nadlesnictwo Marcule niniejszym zleca odbior .......... ...
dodnia ........cooeviiiiiii i ] 742
ZAM. oo e e WHTOSCE L
O WYSOKOSCI PrZeAPIAtY ...ttt et e e e e e et e e e e e e e e e

Numer umowy KUupna-Sprzedazy reWNE ..........ooou it e e e et e et e et e e et e e

Nadlesniczy



